
1. V tejto záložke je možné zadať informácie o sponzorských zmluvách, kde je sponzorovaným športová organizácia, ktorej je používateľ správca.

2. Zadanie sponzorskej zmluvy pre všetky športové organizácie resp. fyzické osoby, ktoré sú príslušné športovej organizácii, ktorej je používatel
správca: 



3. Zoznam všetkých „mojich“ zmlúv(zmluvy, ktoré zadal prihlásený správca organizácie). Nová zmluva sa zadá cez tlačidlo „Pridať“. 

Aktívna zmluva (publikovaná zmluva) Zrušená 

zmluva

Zmluva v 

príprave(nepublikovaná) 

4. Zadanie novej zmluvy:



5. Do jednotlivých polí sa zadávajú údaje zo zmluvy: Názov zmluvy, číslo zmluvy, platnosť zmluvy a podmienky. Sponzorovaným môže byť iba právnická osoba/športová organizácia, 
ktorej prihlásený používateľ je správcom alebo právnická osoba, ktorá je príslušná k danej športovej organizácii alebo fyzická osoba v športe, ktorá je príslušná danej športovej 
organizácií alebo aspoň jej príslušnej športovej organizácií. ( Výber typu sponzorovaného, potom použiť „vybrať“ zo zoznamu).



6. Kliknutím do štvorčeku naľavo pri výbere vyberaného „Sponzorovaný“ sa tento zobrazí na príslušnom mieste.



7. Ak je sponzorovaný právnická osoba/ fyzická osoba podnikateľ, vyberie sa táto možnosť. Zobrazí sa zoznam právnických osôb z referenčného registra právnických osôb 
prostredníctvom vyhľadávania cez IČO alebo názvu subjektu sa daná PO nájde a vyberie ako sponzor kliknutím do štvorčeka vľavo v časti Možnosti. 

Následne sa vyplnia ďalšie údaje zo zmluvy, príklad nižšie.



8. Podľa dohodnutého spôsobu vyúčtovania sa vyberie, či sa bude vykonávať zverejňovaním na portáli alebo prostredníctvom transparentného účtu. V prípade, že ide o transparentný 
účet, tak je potrebné vypísať odkaz na miesto zverejnenia daného transparentného účtu. Zadané údaje je potrebné Uložiť.





9. V časti „Účel poskytnutia“ sponzorského je potrebné cez „Pridať“ zadať presne po položkách jednotlivé čiastkové účely sponzorského, ako je to definované v zmluve.  





10. Sumy zadávaných účelov sa spočítavajú a zarátavajú do celkovej hodnoty plnenia. Zároveň je možné priložiť Scan/elektronickú kópiu zmluvy. Pred publikovaním musia byť 
zaškrtnuté informácie, týkajúce sa sponzora /červené šípky). 

Danú zmluvu je však najprv potrebné publikovať bez zadania účtovných výkazov z dôvodu vytvárania nových verzií zmluvy z ktorých môže vzniknúť nezrovnalosť v podobe 
nekorešpondujúcich údajov medzi informačným systémom a športovým portálom (viď stránka 14,15). 



11. Po publikovaní sa predmetná zmluva zobrazí na verejnom portáli https://sport.iedu.sk/Contract/ContractSponsorship/List 





12. Ak je potrebné zmluvu upraviť, použije sa „Upraviť“.



13. Vykazovanie použitia sponzorského.

14. Podľa potreby sa vyplnia základné informácie z dokladu (ak doklad dodávateľa má IČO, tak sa zadá, ak nemá, nezadá sa). 

Odporúča sa pridávať účtovné doklady do ešte nevypublikovanej verzie zmluvy, ktorá je ešte v príprave, alebo ak chcete aby bola zmluva viditeľná na webe, tak sa musí 
najskôr vypublikovať bez dokladov a potom ich do nej dodatočne vkladať. 



15. Po zadaní a uložení základných informácií z dokladu sa zapíšu jednotlivé položky dokladu. 

Odporúča sa pridávať účtovné doklady do ešte nevypublikovanej verzie zmluvy, ktorá je ešte v príprave, alebo ak chcete aby bola zmluva viditeľná na webe, tak sa musí najskôr 
vypublikovať bez dokladov a potom ich do nej dodatočne vkladať. 










